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Bapuanr 1

1. [MonsiTre TEPMHUHOB «IOKYMEHT», «IOKyMEHTOBE/ICHUECY,
«IOKYMEHTAIIMOHHOE 00eCIeUeHHEe YIPaBICHUS

2. Wcropus pa3BUTHS HAyYHBIX TIPEACTABICHHH O JOKYMEHTAI[HOHHOM
obecrieyenun  ympasieHus. COBpEeMEHHOE COCTOSIHUE JIOKYMEHTAIIMOHHOTO
oOecrieueH st yIpaBICHHUSI.

3. HopmartuBHO-mpaBoBast 0a3a  OpraHu3alU JOKyMEHTAI[HOHHOTO
oOecriedeHus yrpaBIeHHUs.

Bapuanr 2
1. TocynmapcTBeHHas  cHucTeMa  JOKYMEHTAallMOHHOTO  OOecredeHus
YIPABJICHUS
2. IloHATHE cHCTEM NOKYMEHTALUU.
3. YHubuKanus u cTanapTu3alnms ynpaBleHYECKUX JOKYMEHTOB.

Bapuant 3
1. Opranu3aiMoHHbIE JOKYMEHTHI.
2. PacniopsiAuTenbHBIE JOKYMEHTHI.
3. CripaBouHO-UH(POPMAIIMOHHBIE JOKYMEHTHI.

Bapuanr 4
1. CiiyxeOHblE TUCHMA.
2. SI3BIK ¥ CTUJIH JIEJIOBOM KOPPECIIOHICHIIUH.
3. CocraBnienrue U opopMiieHHE BHYTPEHHUX U MEXIYHAPOJIHBIX TEIETpamM,
TenedoHOrpamMM U Teleakcos.

Bapuaur 5
1. TlonsiTrie mOTOBOpPA /KOHTPAKTA/, COTJIAIIEHUS U €ro Oo(popMIICHUE.
2. Odopmienue npuiaoxkeHud K goroBopam. IIpoTokosbl pasHoOrjacui K
JIOTOBOPAM.
3. JoBepeHHocTH: pa3oBble, ClEUMANbHBIE, TeHepaiabHble (OOpasibl
JIOBEPEHHOCTEM.

Bapuanr 6
1. Kimaccudukanust KoMmMepuecKux muceM. 3ampoc- OTBET Ha 3ampoc.
2. CocraBnenne u (opmMa JOKYMEHTOB, MPOTOKOJHPYIOIIETO COBEPIICHUE
CHICIIOK, «3aIiCh Oeceab».
3. JlokyMmeHTBl OdOpMIISIIONIUE TMOPSAOK PACCMOTPEHHSI CIIOPOB MEXKIY
IOpuanIecKuMU Juramu. [Ipasmna ohopmiieHHs MPETEH3MOHHBIX MTHACEM.



Bapuant 7
1. @opmyisp MCKOBOro 3asBiieHHs. TpeOoBaHUsS K O(DOPMIIEHHIO HMCKOBBIX
3as1BJICHUN.
2. Crpykrypa U (QYHKIUM CIy*KO JOKYMEHTAIMOHHOTO oOOecrneyeHus
yIpaBJICHHUS.
3. JIopKHOCTHOM M YMCJICHHBIM cocTaB Cy»k0. Jl0JDKHOCTHBIE MHCTPYKIIMH
COTPYIHHUKOB CITYXKO.

Bapuanr 8
1.  OpraHu3zallMOHHBIE  CXEMbl  JOKYMEHTAalMOHHOro  oOecreyeHus
yIPaBICHUS.
2. CocTaB ¥ y4eT JIOKYMEHTOOOOpOTa NPEANPHUATUNA U OpraHU3aLNMA .
3. Opranuzauuss paboThl € JOKYMEHTAIUEH, OCTYNAOLIEH B yUpEkKACHHUS.

Bapuaur 9
1. Opranu3zanus pabOThl ¢ HUCXOJANIEH JTOKYMEHTAIUEH.
2. XypHanbHasg perucrpanus
3. Kaprounas peructpanus

Bapuanr 10
1. KoHTpOJIb HCTIOMHEHNS TOKYMEHTOB.
2.CucremaTtusanus JOKYMEHTOB U UX XPaHECHUE.
3.HomeHnknarypa nen.

Bapuanr 11
1. TpeGoBanust K oopMIIEHHIO Aesl. XpaHEHHE TOKYMEHTOB B CTPYKTYPHBIX
HoJIpa3AesICHUsX.
2. ®opMUpOBaHUE eIl
3. DKcrnepTu3a HEHHOCTH TOKYMEHTOB.

Bapuanr 12
1. [ToaroToBKa Jen K cAade B BEAOMCTBEHHBIN apXuB.
2.3akOHOJATENbHBIE aKThl HM  HOPMATUBHO-METOJUYECKHE JIOKYMEHTHI
®enepanbHOil  apxuBHOM  cimykObl  Poccuu 10  apXMBHOMY  XpaHEHHUIO
JTOKYMEHTOB.
3. Ctpykrypa u QpyHKIHH CITy>KO TOKYyMEHTAITMOHHOTO OOCCIICUCHHMSI YITPABICHUS

Bapuant 13
1. CayxeOHble MHCbMA: TPAAULIMOHHBIE U 3JICKTPOHHBIE.



2. BXOI[?IIHI/IC U UCXOOAMUC ITMChbMaA.
3. bnanku n PCKBU3UTHI ITHNCCM

Bapuanr 14
1. OcHoBHbIe TpeOOBaHUS K 0QOPMIICHHIO TOKYMEHTAIIUU TI0 TUIHOMY
COCTaBy.
2. JIOKyMEHTHpOBaHUE MpoIiecca ABMKCHHS KaJIPOB.
3. CocraBieHne pe3rome.

Bapmuanr 15
1. OcoOeHHOCTH COCTaBIEHUS TPYAOBBIX KOHTPAKTOB.
2. IlpaBuna opopmieHUs U BEAEHUS TPYIOBBIX KHUXKEK, IMYHBIX KAPTOUEK U
JEIL.
3. CocraBneHue u opopMIIeHHE JOHKHOCTHON HHCTPYKIUU

OTBeThl IpHChbUIaTh Ha nouTy:diana.k.94@mail.ru
(oTo OTBETOB Ha BOIPOCH HAMMMCAHHBIX OT PYKH B TETPA/IIX)
C ykazanueM ¢akynaprera u PO
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